BASHKIA
TIRANE

REPUBLIKA ESHQIPERISE
BASHKIA TIRANE

AGJENCIA E SHERBIMEVE FUNERALE

NJOFTIM PER VEND TE LIRE PUNE

Né mbéshtetje té Ligjit nr.139/2015, daté 17.12.2015 “Pér vetégeverisjen vendore”; Ligjin nr. 7961,daté
12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé” (t€ ndryshuar), Urdhérit té Kryetarit t& Bashkisé
Tirané nr.3717/2, daté 01.02.2017 “Pér miratimin e strukturés dhe organikés sé Agjencisé sé
Shérbimeve Funerale, njési né varési t€ Bashkisé Tirané” (t€ ndryshuar), Agjencia e Shérbimeve
Funerale shpall procedurén e konkurimit pér vendin e liré té punés pér pozicionin:

1 (njé) Specialist Finance e Dyté — Kategoria e pagés IV-a

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin e mésipérm éshté:

1.

2.

10.

11.

12.

Verifikon veprimet kontabél t& magazinés né bashképunim me punonjésen e ngarkuar pér magazinén
dhe harton raportin pérmbledhés té llogarive pér ¢do muaj.

Kontabilizon né ditarin e té ardhurave té gjitha veprimet gé rrjedhin nga veprimtaria e té ardhurave
té institucionit, té ardhurat nga shérbimi i varrimit dhe té ardhura té tjera gé mund té realizohen gjaté
aktivitetit té institucionit gé rregullohet nga legjislacioni né fuqi.

Kontabilizon, kontrollon dhe administron dokumentacionin justifikues dhe ligjor pér realizimin e té
ardhurave.

Kuadron me Degén e Thesarit Tirané pér té ardhurat mujore dhe kryen rakordime periodike ditore,
javore, mujore, vjetore sa heré kérkohet nga Drejtori i institucionit, Pérgjegjési i Sektorit Ekonomik
dhe Drejtoria e Menaxhimit Financiar prané Bashkisé Tirané etj.

Kryen raportime te Pérgjegjési i Sektorit Ekonomik pér té ardhurat e realizuara.

Bén rakordimin periodik me Degén e Buxhetit dhe Degén e Thesarit pér celjen e fondeve dhe
realizimin faktik té tyre si dhe realizimin e té ardhurave, duke hartuar pasgyrat pérkatése té cilat ia
raporton Pérgjegjésit té Sektorit Ekonomik.

Pérpilon situacione periodike mujore té shpenzimeve dhe té ardhurave dhe i dorézon né Drejtoriné e
Menaxhimit Financiar prané Bashkisé Tirané.

Kontrollon dhe administron dokumentat e magazinés gé ka né ngarkim (fleté-hyrje, faturé tatimore,
fleté-dalje, urdhér dorézim, procesverbal, plane shpérndarje, urdhéra dhe c¢do dokument tjetér
justifikues gé nevojitet pér garkullimin e mallrave), duke respektuar té gjithé elementét qé kérkon
ligji.

Mban kartelat pér ¢cdo material gé hyn dhe del nga magazina dhe ¢do muaj bén rakordimin e
kartelave me magazinén.

Sigurohet gé ¢do material gé del nga magazina té jeté i shogéruar me dokumentacionin justifikues té
daljes sé mallit, sipas legjislacionit né fuqi.

Cdo muaj kontrollon fleté-udhétimet té plotésuara nga drejtuesit e mjeteve dhe té nénshkruar nga
pérgjegjésit e sektoréve dhe pérpilon pasqyrén pérmbledhése té shpérnadrjes mujore té karburantit
(hyrjet dhe daljet).

Menaxhon konsumin e karburantit sipas normativave té pércaktuara pér automjetet e institucionit.
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13. Menaxhon sistemin elektronik té shpérndarjes sé karburantit.

14. Pér ¢do mjet transporti hap dhe administron kartelat e shérbimeve gé i jané kryer mjetit gjaté vitit,

sipas legjislacionit né fuqi.

15. Raporton dhe dérgon brenda datés 5 (pesé) té muajit pasardhés dokumentacionin e depozitimit té
mbetjeve nga sektorét e varrezave né Landfill, prané Drejtorisé sé Pastrimit dhe Mbetjeve Urbane té

Bashkisé sé Tiranés.

16. Punon né ditét e pushimit javor dhe ditét e festave zyrtare né koordinim me specialisten e treté
faturiste. Koha e punés shtesé té kryer do t’u kompensohet me pushim, gjaté javés pasardhése, sipas

parashikimeve né Kodin e Punés.

1. KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E PRANIMIT

DHE KRITERET E VECANTA

Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit pér pozicionin Pérgjegjés
Varrezash Tufiné jané:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Té& jeté shtetas shqiptar;

Té keté kryer arsimin e larté;

Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

Té jeté né kushte shéndetésore qé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér
kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje.

Kandidatét duhet té plotésojné Kriteret e vecanta si vijon:

a) Teé zotérojné minimalisht diplomé té nivelit “Bachelor” ose Diplomé e barazvlefshme me té

sipas legjislacionit té arsimit té larté, né shkencat ekonomike.

b) Pérdorues shumé i miré i paketés MS Office dhe programeve financiare (Alpha, Financa 5)

2. DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:

1.
2.
3.

o ok

© N

Kérkesé pér aplikim (me shkrim dore sipas formatit té€ publikuar);

Curriculum Vitae (jetéshkrimi);

Fotokopje e diplomés sé shkollés dhe lista e notave e noterizuar (pérfshiré edhe diplomén
bachelor);

Fotokopje e kartés se identitetit;

Certifikaté e pérbérjes familjare;

Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimim shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Fotokopje e librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);
Motivacioni i largimit nga puna e fundit (nése éshté i punésuar ose ka géné i punésuar);
Raport mjeko-ligjor;

10. Vértetim i gjendjes gjyqgésore;
11. Dy fotografi ( pérmasa 2.5x3.5 cm).
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Dokumentat duhet té dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti né zyrén e protokollit t& Agjencisé
sé Shérbimeve Funerale brenda datés 23 Néntor 2020.

3. REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Né datén 26 Néntor 2020, Njésia e Burimeve Njerézore né Agjenciné e Shérbimeve Funerale do
t€ shpallé n€ portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, né fagen e internetit t€ Agjencisé dhe
stendat e informimit té publikut, listén e kandidatéve gé plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta
pér procedurén e pranimit si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet intervista. Né
té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e pranimit pér pozicionin e liré té punés dhe
kérkesat e posacme do té njoftohen individualisht (népérmjet adresés sé e-mail), pér shkaget e
moskualifikimit.

4, FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET INTERVISTA

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me njohurité né:

a. Ligjin Nr.9220, daté 15.04.2004 “Pér administrimin e shérbimit té varrimit” (ndryshuar me
ligjin Nr.80/2014).
b. Ligjin Nr.10296, daté 08.07.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”, t& ndryshuar

5. MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar:

Kandidatét do té vlerésohen pér pérvojén, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe
pér vlerésimet e rezultateve individale né puné.Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40 piké.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a- Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;

b- Eksperiencén e tyre t& méparshme;

c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén. Totali i pikéve pér kété vlerésim
éshté 60 pike.

6. DATA E DALJES SE REZULTATIT DHE MENYRA E KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Njésia e Burimeve Njerézore do té njoftojé ata
individualisht né ményré elektronike pér rezultatet (népérmjet adresés sé e-mail). Njésia e
Burimeve Njerézore do té shpallé fituesin né fagen zyrtare té Agjencisé, n¢€ portalin “Shérbimi
Kombétar 1 Puné€simit” dhe stendat e informimit té publikut.
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